
 



Утверждено 

Приказом №134-ОД от 10.12.2019 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об учетной политике муниципального казенного учреждения  

 «Спортивная школа»  

 

Учетная политика Муниципального казенного учреждения «Спортивная 

школа» (далее – учреждение) разработана в соответствии с приказом Минфина от 

01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета 

для органов государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 

157н); 

приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н «Об утверждении Плана 

счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 

№ 162н); 

приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре 

и принципах назначения» (далее – приказ № 132н); 

приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» (далее 

– приказ № 209н); 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 

256н, № 257н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства»,  СГС «Обесценение 

активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 

30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет 

о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 

28.02.2018 №37н (далее СГС «Бюджетная информация»), от 30.05.2018 №122н 

(далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»), от 07.12.2018 

№256н (далее СГС «Запасы»). 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств 

администрация ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н 

«Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его 

применению» (далее – Инструкция № 162н). 



Используемые термины и сокращения: 

  

Наименование  Расшифровка  

МКУ СШ  

КБК 1–17 разряды номера счета в соответствии с 

Рабочим планом счетов 

Х 18 разряд номера счета бухучета – код вида 

финансового обеспечения (деятельности) 

 

Ι. Общие положения 

 

1. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и 

соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является 

руководитель учреждения.  

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

2. Бюджетный учет ведется главным бухгалтером. Главный бухгалтер 

руководствуется в своей деятельности  должностной инструкцией и данным 

положением.  

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю 

учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение 

бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, 

налоговой и статистической отчетности. 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению 

хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых 

документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.  

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4. Порядок закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд 

учреждения определяется в соответствии с Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ.  

5. В учреждении действуют постоянные комиссии:  

по поступлению и выбытию активов (приложение 1);  

инвентаризационная комиссия (приложение 2). 

6. Учреждение  публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.  

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

7. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает 

в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, 

отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности 

учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального 

суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается 

существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения 

отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности 

информации о существенных ошибках.  



Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

 

ΙΙ. Технология обработки учетной информации 

 

1. Обработка учетной информации ведется с применением программного 

продукта «1С:Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0».  

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 

следующим направлениям:  

система 1С-ЭДО;  

система электронного документооборота с Управлением Финансов Майского 

муниципального района; 

размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru, ; 

размещение информации о закупках для государственных (муниципальных) 

нужд учреждения на официальном сайте zakupki.gov.ru; 

передача бухгалтерской отчетности; 

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

передача отчетности в отделение Пенсионного фонда РФ; 

передача отчетности в органы статистики; 

передача отчетности в Фонд социального страхования РФ. 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 

допускаются. 

4. При обнаружении в регистрах учета ошибок главный бухгалтер  

анализирует ошибочные данные, вносит исправления в первичные документы и 

соответствующие базы данных. Исправления вносятся с учетом следующих 

положений:– до начисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и 

расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом 

«красное сторно»;– при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять 

счет 0.401.10.180 «Прочие доходы». 

5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 

учета и отчетности: 

ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия»; 

по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится 

запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в 

сейфе главного бухгалтера; 

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 

СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 



ΙΙΙ. Правила документооборота 

 

1. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и 

машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а 

также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью).  

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 

11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. 

№ 63-ФЗ. 

2. Журналам операций присваиваются номера согласно приложения 3. 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером. 

3. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 

предусмотрены типовые формы первичных документов, используются: 

самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 4; 

унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

4. Список сотрудников, имеющих право подписи учетных документов и 

регистров бухучета перечислены в приложении 5. 

5. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота 

(приложение 6). 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод 

таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. 

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, 

составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. 

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный 

переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме 

(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и 

отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно 

однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только 

изменяющиеся показатели данного первичного документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

первичные учетные документы по приложению 7 к приказу № 52н 

составляются по мере осуществления хозяйственных операций; 

инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – 

ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной 

амортизации; 



инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии; 

опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день 

отчетного месяца; 

журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

8. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность 

хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения 

архивного дела, но не менее пяти лет. Основание: пункт 14 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

9. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих 

бланков строгой отчетности: 

– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, выданных со склада, – 

инспектор по кадрам. 

–  бланков путевых листов, выданных в бухгалтерии – сотрудник бухгалтерии 

– бланков путевок в санатории, профилактории, бланков платежных 

квитанций – сотрудник бухгалтерии. 

 

ΙV. Рабочий План счетов 

 

1. Бухгалтерский учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, 

целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного 

управления бюджетного финансирования. 

2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов 

(приложение 7), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану 

счетов № 157н, Инструкцией № 162н.  

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 

19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н.  

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 

СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код 

вида деятельности) указывается: 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств 

муниципального бюджета (бюджетная деятельность). В разрядах 24–26 указывается 

соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, 

утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н).  

Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 



V. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

 

1. Имущество, обязательства и иные факты хозяйственной деятельности для 

отражения в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности подлежат оценке в 

денежном выражении. 

Оценка имущества, приобретенного за плату, осуществляется путем 

суммирования фактически произведенных затрат на его покупку; имущества 

полученного безвозмездно, - по рыночной стоимости на дату оприходования; 

имущества, произведенного хозяйственным способом, - по стоимости его 

изготовления (фактические затраты, связанные с производством объекта 

имущества). 

В состав фактически произведенных затрат включаются затраты на 

приобретение самого объекта имущества, наценки (надбавки), комиссионные 

вознаграждения (стоимость услуг), уплачиваемые снабженческим и иным 

организациям, таможенные пошлины и иные платежи, затраты на транспортировку, 

хранение и доставку, осуществляемые силами сторонних организаций. 

Формирование текущей рыночной стоимости производится на основе цены, 

действующей на дату оприходования имущества, полученного безвозмездно, на 

данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене 

подтверждаются документально или экспертным путем. 

Под стоимостью изготовления признаются фактически произведенные 

затраты, связанные с использованием в процессе изготовления имущества основных 

средств, сырья, материалов, топлива, энергии, трудовых ресурсов и других затрат на 

изготовление объекта имущества. 

2. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в 

денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их 

изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), 

отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, 

должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные 

существенными, подлежат обязательному исправлению. 

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение 

которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету 

(кредиту) аналитического счета рабочего Плана счетов (приведенного в приложении 

7).  

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным 

документам методом начисления.  

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 

СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

4. Основные средства 

4.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, 

используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или 

оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от 

стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 



12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств, признается сумма 

фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.  

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н. 

4.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов 

основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, 

имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 

объекты библиотечного фонда; 

мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки; 

компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 

системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, 

внешние накопители на жестких дисках; 

другое (иное). 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный 

объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.  

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

4.3. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов 

присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков. 

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии 

к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10 амортизационной  группе в 

данном разряде проставляется «0»); 2–4-й разряды – код объекта учета 

синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу 

Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н); 5–6-й разряды – код группы и вида 

синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу 

Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н); 7–10-й разряды – порядковый номер 

нефинансового актива.  

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 9 

СГС «Основные средства». 

4.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 

ответственным лицом путем нанесения номера на инвентарный объект краской или 

водостойким маркером. В случае если объект основного средства является сложным 

(комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер 

обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на 

сложном объекте.  

4.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных 

средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их 

возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в 

текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное 

правило применяется к следующим группам основных средств: 

машины и оборудование; 

транспортные средства; 



инвентарь производственный и хозяйственный; 

многолетние насаждения; 

другое (иное). 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

4.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не 

выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется 

пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности): 

площади; 

объему; 

весу; 

иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

4.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на 

предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а 

также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных 

вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. 

Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат 

на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего 

периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств: 

машины и оборудование; 

транспортные средства; 

другое (иное).… 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

4.8. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете 

производится линейным способом в соответствии со сроками полезного 

использования.  

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 

37 СГС «Основные средства». 

4.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования 

и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных 

средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

4.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на 

дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной 

стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 

переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая 

стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый 

коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную 

стоимость на дату проведения переоценки.  

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

4.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 

комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные 

средства».  



4.12. Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно, 

находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой 

стоимости.  

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

4.13. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация 

(ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы 

ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным 

СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. 

Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного 

использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, 

установленном в пункте 4.2. раздела 3 настоящей учетной политики. 

4.14. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов 

распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их 

стоимости, указанной в договоре поставки. 

4.15. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет 

учреждения, отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется 

на дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в 

пользование, – не объект аренды». 

5. Нематериальные активы 

5.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится 

линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.  

Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается 

в течение, которого учреждению будут принадлежать исключительные права на 

объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и 

т. п.), или он следует из закона;– в течение, которого учреждение планирует 

использовать объект в своей деятельности. 

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования 

определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 

10 годам. 

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

6. Непроизведенные активы 

3.6.1. Земельные участки учитываются согласно кадастровой стоимости на 

основании свидетельства государственной регистрации  по счету учета 

непроизведенных активов.  

Основание: пункт 72 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

7. Материальные запасы 

7.1. Материальные запасы принимаются к учету в результате: 

приобретения (создания) в целях их использования в процессе деятельности 

учреждения; 

получения от иных организаций; 

создания (изготовления) для отчуждения, выполнения работ, оказания услуг. 

Основание: пункт 9 СГС «Запасы». 



7.2. К материальным запасам относятся предметы, используемые в 

деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, 

независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете 

осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета 

материальных запасов является номенклатурный номер.  

Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

пункт 7, 10 СГС «Запасы». 

7.3. Первоначальная стоимость приобретенных (созданных) материальных 

запасов определяется в сумме фактически произведенных вложений, которые 

включают: 

а) цену приобретения и иные расходы, предусмотренные договором с 

поставщиком (исполнителем, продавцом), в том числе таможенные пошлины, 

невозмещаемые суммы НДС (иного налога), за вычетом полученных скидок 

(вычетов, премий, льгот); 

б) расходы, непосредственно связанные с приобретением материальных 

запасов, в том числе: 

расходы на информационные и консультационные услуги, непосредственно 

связанные с приобретением материальных ценностей; 

суммы вознаграждений за оказание посреднических услуг при приобретении 

материальных запасов; 

расходы на заготовку и доставку материальных запасов до места их получения 

(использования), включая страхование; 

иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных 

запасов. 

В случае, когда расходы, указанные в подпункте "б", осуществлены при 

приобретении нескольких объектов материальных запасов, в целях определения 

первоначальной стоимости каждого объекта материальных запасов такие расходы 

распределяются пропорционально цене каждого объекта материального запаса в 

общей цене приобретения указанных материальных запасов. 

Первоначальная стоимость материальных запасов при изготовлении их 

собственными силами определяется в сумме фактически произведенных вложений, 

формируемых в объеме затрат, связанных с изготовлением данных активов. 

Основание: пункт 19, 20 СГС «Запасы». 

7.4. Списание материальных запасов производится в случае их выбытия: 

при их потреблении (использовании) в деятельности учреждения (в том числе 

при изготовлении иных нефинансовых активов, отчуждении готовой продукции, 

биологической продукции); 

при принятии решения о списании; 

учреждение приняло решение не использовать объект для целей, 

предусмотренных при признании запасов, и использование не приносит 

экономических выгод или полезного; 

при передаче другой организации; 

при передаче, продаже, обмене, распространении; 



по иным основаниям, предусматривающим в соответствии с 

законодательством Российской Федерации прекращение права оперативного 

управления имуществом. 

Списание запасов в результате хищений, недостач, гибели или уничтожения, 

производится в момент уничтожения или обнаружения недостачи с отнесением 

балансовой стоимости запасов на финансовый результат текущего отчетного 

периода (в уменьшение доходов от операций с активами). Сумма возмещения 

причиненного ущерба, подлежащая взысканию с виновного лица, отражается в 

составе финансового результата (доходы от операций с активами) по справедливой 

стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

Списание материальных запасов производится по средней фактической 

стоимости.  

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 34, 

38 СГС «Запасы». 

7.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 

ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного 

имущества определяется исходя из следующих факторов: 

их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 

сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности». 

7.6. Нормы расхода ГСМ разрабатываются Учреждением самостоятельно в 

соответствии с распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (в ред. 

распоряжений Минтранса России от 14.05.2014 N НА-50-р, от 14.07.2015 N НА-80-

р) "О введении в действие методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и 

смазочных материалов на автомобильном транспорте". Данные нормы 

утверждаются отдельным приказом. 

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых 

листов, но не свыше норм, установленных приказом. 

7.7. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских 

принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных 

материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для списания материальных 

запасов. 

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании 

материальных запасов (ф. 0504230). 

7.8. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным 

средствам, выданные взамен изношенных» ведется в разрезе транспортных средств 

и материально ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 



при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 

запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы 

– иное движимое имущество учреждения»;  

при безвозмездном поступлении транспортных средств от государственных 

(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового 

счета 09.  

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 

учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не 

подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной 

политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

при передаче на другое транспортное средство; 

при передаче другому материально ответственному лицу вместе с 

транспортным средством. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

при списании транспортного средства по установленным основаниям; 

при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

8. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

8.1. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых 

активов должны быть подтверждены документально:  

справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

прайс-листами заводов-изготовителей; 

справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем. 

9. Расчеты с подотчетными лицами 

9.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа 

руководителя. Выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся согласно 

авансового отчета, заверенного руководителем учреждения. 

9.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые 

не имеют задолженности по ранее выданным суммам. 

9.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением 

расходов на командировки) устанавливается в размере 20 000 (Двадцать тысяч) руб. 

На основании приказа руководителя в исключительных случаях сумма может 

быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между 

юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России. Основание: пункт 

6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У. 

9.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет 

(за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней.  

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. 

№ 749. 

9.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном в 



«Положении о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными 

командировками, лицам, работающим в органах местного самоуправления, 

работникам муниципальных учреждений Майского муниципального района», 

утвержденном постановлением местной администрации Майского муниципального 

района от 07.09.2017 № 142. 

Порядок оформления служебных командировок и возмещения 

командировочных расходов приведен в приложении 8. 

9.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить 

авансовый отчет об израсходованных суммах в течение пяти рабочих дней. 

9.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие: 

– в течение 10 календарных дней с момента получения; 

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор 

о полной материальной ответственности. 

10. Расчеты с кредиторами и другими дебиторами. 

10.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в 

разрезе кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок 

исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет 

на основании данных проведенной инвентаризации.  

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых 

счетах: 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, 

невостребованная кредиторами» – в течение пяти лет с момента списания. 

Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

10.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным 

выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

10.3. Оплата труда работников учреждения производится в соответствии с 

Положением об отраслевой системе оплаты труда, положением о порядке 

установления и распределения доплат, надбавок и выплат компенсационного 

характера, положением о порядке установления и распределения выплат 

стимулирующего характера. 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 

других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

Начисление заработной платы производится на основании табеля учета 

рабочего времени. 

Учет заработной платы ведется в карточке-справке ф.388-мех, которая 

заводится персонально на каждого сотрудника. В карточке-справке указываются 

сведения о сотруднике и начисляемой ежемесячно заработной плате с начала года,  

выплаченного аванса, рассчитывается сумма к выдаче. За истекший месяц 

составляется сводная ведомость, где отражаются суммы начисленной заработной 

платы по всем сотрудникам учреждения, и начисления на выплаты по оплате труда. 

Ежемесячно сотрудникам выдается расчетный листок, который также содержит 

сведения о начисленной заработной плате за истекший месяц. 

Выплата отпускных производится не позднее 3-х дней до даты ухода в 

очередной отпуск. 



При увольнении окончательный расчет с работником производится в 

установленные законодательством сроки. 

Начисление и выплата пособий по временной нетрудоспособности 

производится в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2006 N 255-ФЗ "Об 

обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и 

в связи с материнством». 

Заработная плата работникам учреждения перечисляется на счета банковских 

и сберегательных книжек в безналичном порядке, на основании заявления. 

Зачисление заработной платы на счета банковских карт сотрудников учреждения 

производится на основании электронного реестра на зачисление денежных средств 

на счета карт, который представляет собой список физических лиц (сотрудников) с 

расшифровкой ФИО, указанием номера счета и суммы к зачислению, 

сформированный и переданный в банк электронно, подписанный электронно-

цифровой подписью уполномоченного лица. 

Реестр на зачисление денежных средств на счета карт сотрудников 

прикладывается к платежным поручениям по перечислению заработной платы. 

Обслуживание расчетных операций по банковским картам сотрудников 

осуществляется на основании договора с банком. 

11. Учет резерва на оплату отпусков 

11.1. Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) 

осуществляется на основе оценочных значений. Оценочное обязательство в виде 

резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется 

ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней 

неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, 

предоставленных инспектором по кадрам. 

Резерв при этом рассчитывается как сумма оплаты отпусков работникам за 

фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на 

обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на 

случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное 

медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику: 

Резерв отпусков = К*ЗП, где 

К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с 

начала работы на дату расчета (конец каждого года); 

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета 

среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва. 

Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается по 

каждому работнику индивидуально: 

Резерв стр.взн.= К*ЗП*С, где  

С - ставка страховых взносов. 

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

11. Учет платных услуг 

11.1. Учреждение вправе привлекать в порядке, установленном 

законодательством РФ, дополнительные финансовые средства за счет 



предоставления дополнительных платных образовательных услуг, а также за счет 

добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических 

лиц, в том числе иностранных граждан и (или) иностранных юридических лиц. 

Учреждение может осуществлять приносящую доходы деятельность в соответствии 

с Уставом. Доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в бюджет 

Майского муниципального района КБР и отражаются на счете «Расчеты с 

финансовым органом по поступлениям в бюджет». 

Порядок предоставления учреждением платных услуг определяется 

Положением об оказании платных услуг. 

12. Финансовый результат 

12.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к 

будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат 

текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. 

Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12.2. Учреждение осуществляет все расходы в соответствии с утвержденной 

на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм:– на 

коммунальные услуги, связь, расходы на ГСМ -  лимитируются согласно 

распоряжению главы администрации Майского муниципального района, расходы на 

работы и услуги по содержанию имущества, прочие работы и услуги, услуги по 

доступу в Интернет, расходы на увеличение материальных запасов и увеличение 

стоимости основных средств - по фактическому расходу. 

13. Санкционирование расходов 

13.1 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в 

пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном 

в приложении 9. 

 

VΙ. Инвентаризация имущества и обязательств 

 

1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на 

забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, 

а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации 

проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой 

приведен в приложении 1. 

Инвентаризация расчетов производится: с подотчетными лицами один раз в 

три месяца; с организациями и учреждениями один раз в год. 

Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и 

обязательств, приведен в приложении 10. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при 

выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию 

может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой 

утверждается отдельным распоряжением руководителя.  

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

 



VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 

Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 

осуществляют в рамках своих полномочий: руководитель учреждения, его 

заместители, главный бухгалтер, иные должностные лица учреждения в 

соответствии со своими обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в 

приложении 11.  

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

 

1. Раскрытие бюджетной информации в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности осуществляется в целях мониторинга (анализа) исполнения бюджета по 

доходам, расходам и источникам финансирования бюджета, а также анализа причин 

неисполнения бюджета, контроля за соблюдением бюджетного законодательства 

Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и 

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей 

организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 

28 декабря 2010 г. № 191н). Бухгалтерская отчетность представляется главному 

распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки. 

Основание: пункты 6, 8 СГС «Бюджетная информация». 

2. Информация о бюджетных назначениях раскрывается в соответствии с 

положениями, утвержденными Инструкцией №191н: 

в отчете об исполнении бюджета (ф. 0503127); 

в отчете о бюджетных обязательствах (ф. 0503128); 

в отдельных приложениях Пояснительной записки (ф. 0503160). 

Основание: пункт 12 СГС «Бюджетная информация». 

Учреждение представляет отчетность главному бухгалтеру администрации 

Майского муниципального района КБР. 

3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного 

документа. Бумажная копия комплекта отчетности хранится в бухгалтерии 

учреждения. Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

 

ΙX. Порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий 

после отчетной даты 

 

1. Событием после отчетной даты признается существенный факт 

хозяйственной деятельности, который оказал или может оказать влияние на 

финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности 

учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания 

годовой отчетности. 



2. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в 

бухгалтерском учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного 

или отрицательного его характера. 

3. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего 

существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение 

вело свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем 

порядке делается запись, отражающее это событие. Одновременно в учете этого же 

периода производится сторнировочная запись на сумму, отраженную в учете. 

В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах 

синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты 

подписания годовой отчетности в установленном порядке. Данные учета 

отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после 

отчетной даты. 

4. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о 

возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение 

ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем 

порядке делается запись, отражающее это событие. При этом в отчетном периоде 

никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не 

производятся. 

5 События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность: 

объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, 

являющегося дебитором (кредитором) учреждения; 

признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, 

являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть); 

признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, 

перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность; 

погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности 

перед учреждением, числящейся на конец отчетного года; 

обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском 

учете или нарушения законодательства РФ при осуществлении деятельности 

учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период. 

6. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты 

хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность: 

погашение кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного 

года; 

принятие решения о реорганизации учреждения; 

пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в 

результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения. 

 

X. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 

при смене руководителя и главного бухгалтера 

 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – 

увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому 



должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения 

(далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также 

печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 

приказа руководителя учреждения или местной администрации, осуществляющей 

функции и полномочия учредителя (далее – учредитель). 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 

участии комиссии, создаваемой в учреждении.   

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-

передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых 

документов, их количество и тип. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 

недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим 

дела, и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.  

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются 

сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу 

бухгалтерских документов. 

5. Передаются следующие документы: 

учетная политика со всеми приложениями; 

бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 

по планированию, в том числе план-график закупок, обоснования к планам; 

бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

налоговые регистры; 

о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов; 

о состоянии лицевых счетов учреждения; 

по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

договоры с подрядчиками и поставщиками; 

учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение 

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: 

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРЮЛ, паспорта транспортных 

средств и т. п.; 

об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных 

ценностях; 

акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта 

проверки кассы учреждения; 

акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и 

кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской 

задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 



акты ревизий и проверок; 

материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы; 

бланки строгой отчетности; 

иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам 

акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 

присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его 

с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном 

листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого 

лица в учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – 

учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й 

экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое 

принимало дела. 

 

Приложение 1. Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых 

активов 

Приложение 2. Состав инвентаризационной комиссии 

Приложение 3. Номера журналов операций по учету исполнения бюджетной 

сметы расходов 

Приложение 4. Перечень неунифицированных форм первичных документов 

Приложение 5. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных 

документов 

Приложение 6. График документооборота 

Приложение 7. Рабочий план счетов 

Приложение 8. Порядок и условия направления работников МКУ СШ в 

служебную командировку 

Приложение 9. Порядок принятия бюджетных (денежных) обязательств 

Приложение 10. Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых 

активов и обязательств 

Приложение 11. Положение о внутреннем финансовом контроле 

 

 

 

 

Главный бухгалтер   Обликова Н.А. 

 


